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เอกสารนี้จัดท าโดย  สว่นบริหารรายได้ ส านักงานเลขานกุารกรม กรมศุลกากร 

ค ำแนะน ำกำรใช้จอภำพ “พิมพ์ใบแจ้งหนี้ค่ำธรรมเนียมศลุกำกร”  
ในระบบพิมพ์ใบเสร็จรับเงินและเอกสำรทำงกำรเงิน (ERV) 

ใบแจ้งหนี้ (รูปแบบใหม่) 
-- เร่ิมใชต้ั้งแต่ 1 เมษายน 2568 เป็นต้นไป  

**ใบแจ้งหนี้ตั้งแต่งวด 04/2568 เป็นต้นไป ใหต้รวจสอบหรือพิมพ์จำกระบบ ERV เท่ำนั้น 
กรมฯ จะไม่ได้จัดส่งเอกสำรใหท้ำงไปรษณีย์แล้ว** 

-- ใบแจ้งหนี้งวดเก่าที่ยังค้างช าระ ก็สามารถพิมพ์และช าระเงินได ้
-- แบบฟอร์มจะมี Ref 1 ท่ีขึ้นต้นด้วยเลข “30” เท่านั้น 
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เอกสารนี้จัดท าโดย  สว่นบริหารรายได้ ส านักงานเลขานกุารกรม กรมศุลกากร 

1. หน้ำจอเข้ำระบบ  

 เข้ำไปท่ี http://e-tracking.customs.go.th/ 

 

**ปัจจุบันรองรับกำรใช้งำนผ่ำน Google Chrome เท่ำนั้น 

 

 
 

 

 

2. เมนู “พมิพ์ใบแจ้งหนี้ค่ำธรรมเนียมศุลกำกร” 

2.1 กรณกีระท ำกำรแทน (เจ้ำของใบแจ้งหนี้เป็นนิติบุคคล) 

เมื่ออ่านนโยบายข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว  
ให้เลือกเครื่องหมาย  เพื่อยอมรับการใช้งาน 

แล้วกดปุ่ม “ตกลง” 

คลิกท่ี  
“ระบบพิมพ์ใบเสร็จรับเงินและเอกสำรทำงกำรเงิน” 

http://e-tracking.customs.go.th/
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เอกสารนี้จัดท าโดย  สว่นบริหารรายได้ ส านักงานเลขานกุารกรม กรมศุลกากร 

 (1) ระบุ “เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษีอำกร” หรือ VAT ID ของบริษัทผู้น าเข้า/ส่งออก (กรณีเป็นตัวแทน
ออกของไม่สามารถด าเนินการได้) 
 (2) ระบุรหัสสาขา เช่น สาขา 00001 ให้ใส่ “1” (หากไม่มี ให้ใส่ “0”)   
 (3) คลิก “ตรวจสอบ”  

 

 (4) ระบุ “เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน” ของผู้พิมพ์ ซึ่งเป็นกรรมการหรือผู้มีอ านาจกระท าการแทนที่
ได้ลงทะเบียนผู้มาติดต่อไว้กับกรมศุลกากรแล้ว**  และหมายเลขโทรศัพท์มือถือของผู้พิมพ์  

 - - กรณีกรรมกำรหรือผู้มีอ ำนำจกระท ำกำรแทนเป็นชำวต่ำงชำติ ให้คลิกเลือกที่ “หนังสือเดินทาง” และในช่อง
หมายเลขบัตรผู้พิมพ์ให้ระบุหมายเลขหนังสือเดินทาง ตามที่ได้ลงทะเบียนผู้มาตดิต่อไว้กับกรมศลุกากร 

 (5) ระบุ “เลขที่ใบแจ้งหนี้” (5 หลัก) และระบุ งวด เดือน/ปีของใบแจ้งหนี้  แล้วคลิก “ค้นหา” 

 
 (6) ระบบจะปรากฏข้อมูลใบแจ้งหนี้ค่าธรรมเนียมพิธีการศุลกากร พร้อมสถานะการช าระเงินดังจอภาพ        
ให้คลิกท่ีรูป Printer เพ่ือสั่งพิมพ์ใบแจ้งหนี้ 

ระบุเลขประจ าตัวผู้เสยีภาษีอากร  
(13 หลัก) 

ระบุเลขสาขา (ถ้าไม่มีให้ใส่ “0”) 

คลิก “ตรวจสอบ” 

ระบุเลขประจ าตัวประชาชนของผู้พิมพ์  

(กรรมการหรือผู้มีอ านาจกระท าการแทน) 
และหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 

ให้คลิกเลือก “หนังสือเดินทาง” 
กรณีเป็นชาวต่างชาต ิ

ระบุ “เลขท่ีแจ้งหนี้”, “งวด เดือน/ป”ี 

แล้วคลิก “ค้นหา” 
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เอกสารนี้จัดท าโดย  สว่นบริหารรายได้ ส านักงานเลขานกุารกรม กรมศุลกากร 

 

 

 
 
 
 
  
 

 (7) กรณีไม่ทราบเลขที่ใบสั่งแจ้งหนี้ ให้ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม โดยคลิกที่เครื่องหมาย “+” 

 - เลือกสถานะใบแจ้งหนี้ที่ต้องการค้นหา ได้แก่ “ค้างช าระ” / “ช าระแล้ว” / “ทั้งหมด” 

 - คลิก “ค้นหา” จะปรากฏข้อมูลใบแจ้งหนี้ ให้กดสั่งพิมพ์ ตาม (6) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 กรณดี ำเนินกำรเอง (เจ้ำของใบแจ้งหนี้เป็นบุคคลธรรมดำ (สัญชำติไทย)) 
 (1) ระบุ “เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน” ของผู้น าเข้า/ส่งออก  

คลิกท่ีรูปเครื่อง Printer  
เพื่อสั่งพิมพ์ใบสั่งเก็บเงิน 

 เลือกสถานะใบส่ังเก็บเงิน 
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เอกสารนี้จัดท าโดย  สว่นบริหารรายได้ ส านักงานเลขานกุารกรม กรมศุลกากร 

 (2) คลิก “ตรวจสอบ”  

 
  

 (3) ระบุหมายเลขโทรศัพท์มือถือของผู้พิมพ์ 

 (4) ระบุ “เลขที่ใบแจ้งหนี้” และ “งวด เดือน/ปี” แล้วคลิก “ค้นหา” 

 

 

 

 

 

 (6) ระบบจะปรากฏข้อมูลใบแจ้งหนี้ค่าธรรมเนียมพิธีการศุลกากร พร้อมสถานะการช าระเงินดังจอภาพ        
ให้คลิกท่ีรูป Printer เพ่ือสั่งพิมพ์ใบแจ้งหนี้ 

ระบุเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 

คลิก “ตรวจสอบ” 

ระบุ “เลขท่ีใบแจ้งหนี้” , งวด เดอืน/ป ี

แล้วคลิก “ค้นหา” 
 

ระบุหมายเลขโทรศัพท์มือถือ 
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เอกสารนี้จัดท าโดย  สว่นบริหารรายได้ ส านักงานเลขานกุารกรม กรมศุลกากร 

 

 

 (7) กรณีไม่ทราบเลขที่ใบสั่งแจ้งหนี้ ให้ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม โดยคลิกที่เครื่องหมาย “+” 

 - เลือกสถานะใบแจ้งหนี้ที่ต้องการค้นหา ได้แก่ “ค้างช าระ” / “ช าระแล้ว” / “ทั้งหมด” 

 - คลิก “ค้นหา” จะปรากฏข้อมูลใบแจ้งหนี้ ให้กดสั่งพิมพ์ ตาม (6) 

 
 

หมำยเหตุ   
1.กรณีผู้มีชื่อในใบแจ้งหนี้ เป็นบุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย (บุคคลต่างด้าว/ชาวต่างชาติ) ปัจจุบันยังไม่สามารถพิมพ์
ใบแจ้งหนี้ด้วยตนเองได้ ดังนั้น การพิมพ์ใบแจ้งหนี้จะต้องพิมพ์โดยผู้ที่มีอ านาจกระท าการของผู้น าเข้า/ส่งออก 
ซึ่งได้มีการลงทะเบียนผู้ติดต่อของกรมศุลกากรไว้แล้ว โดยให้ด าเนินการภายใต้หัวข้อ “กรณีกระท าการแทน” 

2.กรณีต้องการทราบรายละเอียดใบขนสินค้าที่ต้องช าระค่าธรรมเนียมฯ ต้องสมัครใช้งานระบบ e-Tracking 

คลิกท่ีรูปเครื่อง Printer  
เพื่อสั่งพิมพ์ใบสั่งเก็บเงิน 

 เลือกสถานะใบแจ้งหนี้ 


